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Регламент 
Работы по закупочной деятельности 

в ГБОУ ПО «Опочецкая общеобразовательная школа-интернат» 

 

 

                        1. Общие положения 

 

1.1. Регламент работы по закупочной деятельности разработан на 

основании Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ) и других 

нормативных правовых актов, регламентирующих правила закупок. 

1.2. Регламент разработан и утвержден в целях реализации полномочий 

заказчика, осуществляющего закупки, за исключением процедуры определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя), осуществляемой уполномоченным 

органом. 

1.3. Регламент определяет порядок организации деятельности заказчика 

при осуществлении закупок товаров, работ и услуг, планирования, разработки 

начальной (максимальной) цены контракта, описание объекта закупки, 

требования к участникам закупки, составу заявок и порядку их рассмотрения, 

порядок организации работы при заключении и исполнении контракта. 

1.4. В своей деятельности по осуществлению закупок заказчик 

руководствуется Конституцией РФ, Гражданским Кодексом РФ, Бюджетным 

кодексом РФ, Федеральными актами Российской Федерации, а также 

постановлениями и приказами Администрации Псковской области. 

1.5. Настоящий Регламент распространяется на все сферы закупочной 

деятельности ГБОУ ПО «Опочецкая общеобразовательная школа-интернат». 

Регламент обязателен для исполнения всеми сотрудниками, в чьи служебные 

обязанности входит осуществление закупочной деятельности. 

1.6. Термины и определения: 

- контрактная система в сфере закупок – совокупность участников 

контрактной системы в сфере закупок и осуществляемых ими, в том числе с 



использованием единой информационной системы в сфере закупок, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и иными 

нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок, 

действий, направленных на обеспечение государственных и муниципальных 

нужд; 

- закупка товара, работы, услуг для обеспечения государственных 

или муниципальных нужд (далее – закупка) – совокупность действий, 

осуществляемых в установленном Федеральным законом № 44 – ФЗ порядке 

заказчиком и направленных на обеспечение государственных или 

муниципальных нужд. Закупка начинается с определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами 

контракта. В случае если в соответствии с Федеральным законом 44 – ФЗ не 

предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки, закупка 

начинается с заключения контракта и завершается исполнением обязательств 

сторонами контракта; 

- заказчик – государственное бюджетное общеобразовательное 

учреждение Псковской области «Опочецкая общеобразовательная школа – 

интернат для детей, нуждающихся в социальной поддержке»; 

- участник закупки – любое юридическое лицо или любое физическое 

лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального 

предпринимателя; 

- способы закупки – процедуры осуществления закупки (электронный 

аукцион, закупка у единственного поставщика); 

- определение поставщика (подрядчика, исполнителя) – совокупность 

действий, которые осуществляются заказчиком в порядке, установленном 

Федеральным законом № 44-ФЗ, начиная с размещения извещения об 

осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения 

государственных нужд и завершаются заключением контракта; 

-заявка – комплект документов, содержащих предложение участника 

закупки на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг); 

-контракт – государственный контракт либо гражданско-правовой 

договор, предметом которого являются поставка товара, выполнение работы, 

оказание услуги и который заключен в соответствии с Федеральным законом № 

44-ФЗ; 

- единая информационная система в сфере закупок (далее ЕИС) – 

совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона 

№ 44-ФЗ и содержащейся в базе данных, информационных технологий и 

технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение 

такой информации, а также ее представление с использованием официального 

сайта в единой информационной системы в информационно – 

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт); 



- государственная информационная система «Государственные и 

муниципальные закупки Псковской области» - региональная 

информационная система Псковской области, интегрированная с ЕИС; 

- электронная площадка – сайт в информационно – 

телекоммуникационной сети «Интернет», соответствующий установленным в 

соответствии с пунктами 1 и 2 части 2 статьи 24.1 Федерального закона № 

44-ФЗ требованиям, на котором проводятся конкурентные способы определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в электронной форме (за 

исключением закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) в электронной форме), а также закупки товара у единственного 

поставщика в электронной форме на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 

93 настоящего Федерального закона; 

- уполномоченный орган – государственный орган, на который 

возложены полномочия, предусмотренные статьей 26 Федерального закона № 

44-ФЗ; 

-комиссия по осуществлению закупок – комиссия, созданная 

заказчиком для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по 

результатам конкурсных процедур; 

- реестр контрактов – документ, который ведется заказчиком в ЕИС, 

отражающий информацию о заключенных и исполненных контрактах. 

1.7. Осуществление закупок основывается на принципах открытости, 

прозрачности информации о контрактной системе в сфере закупок, обеспечения 

контрактации, профессионализма заказчиков, стимулирования инноваций, 

единства контрактной системы в сфере закупок, ответственности 

результативность обеспечения государственных и муниципальных нужд, 

эффективности осуществления закупок. 

1.8. Приложения настоящего регламента вступают в силу с 01.11.2024 г. (в 

связи с вступлением в силу положений Федерального закона № 360-ФЗ от 

02.07.2021 г. О внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» с 01.01.2022г.). 

 

           2. Организация закупочной деятельности 

В целях осуществления закупок: 

2.1. Назначает ответственного за осуществление закупок (контрактного 

управляющего) – менеджера (по закупкам). 

2.2. Создает: 

- комиссию по осуществлению закупок в составе не менее 3 человек, 

преимущественно лиц, прошедших профессиональную переподготовку или 

повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих 

специальными знаниями, относящихся к объекту закупок; 

2.3. разрабатывает и утверждает: 

- Регламент работы по закупочной деятельности; 



- Положение о комиссии по осуществлению закупок. 

2.4. Осуществляет планирование закупок. 

2.5. Определяет способ определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя). 

2.6. Разрабатывает и утверждает документацию по закупке, устанавливает 

требования к участникам закупки, обеспечению исполнения контракта, 

устанавливает критерии оценки заявок на участие в закупке. 

2.7. Осуществляет проведение процедуры закупки и использованием 

региональной информационной системы, ЕИС в сфере закупок. 

2.8. Заключает контракты и контролирует исполнение условий 

контрактов. 

2.9. Осуществляет контроль за соблюдением осуществления закупок для 

целей достижения минимальной доли закупок товаров, работ, услуг 

российского происхождения, закупок у субъектов малого предпринимательства. 

 

          3. Планирование закупок товаров, работ, услуг 

 

3.1. Планирование закупок осуществления посредством формирования, 

утверждения и ведения плана – графика. Закупки, не предусмотренные 

планом-графиком, не могут быть осуществлены. 

3.2. При формировании плана – графика заказчик определяет потребность 

в товарах, работах, услугах и определяет способ определения поставщика в 

соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ на основании 

лимитов бюджетных обязательств (плана финансово – хозяйственной 

деятельности). 

3.3. Формирование, утверждение и размещение плана – графика закупок 

осуществляется с использованием региональной информационной системы и 

ЕИС. 

3.4. Утвержденный план – график является обязательным для заказчика и 

может быть изменен в соответствии с п. 8 ст. 16 Федерального закона № 44-ФЗ. 

 

4. Способы определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 

порядок разработки, утверждения и согласования документации о закупки 

 

4.1. Заказчик при осуществлении закупок применяет конкурентные 

способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или 

осуществляют закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

4.2. Конкурентным способом определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) для заказчика является аукцион (открытый аукцион в электронной 

форме (далее – электронный аукцион). 

4.3. Документация о закупке содержит: обоснование начальной 

максимальной) цены контракта, описание объекта закупки, проект контракта, 



требование к участникам закупки, требование к составу заявки и критерии ее 

оценки, требования к участникам закупки, требования к составу заявки и 

критерии ее оценки, иные документы, предусмотренные Федеральным законом 

№ 44-ФЗ. 

К расчету начальной (максимальной) цены контракта приобщаются 

документы, подтверждающие проведение анализа рынка (коммерческие 

предложения) и иные документы, необходимые для подтверждения применения 

того или иного места определения начальной (максимальной) цены контракта.  

Описание объекта закупки содержит требование к качеству, 

функциональным и техническим характеристикам, комплектации товара, при 

закупке работ и услуг к выполняемым работам или оказываемым услугам в том 

числе состав работ, сроки выполнения, качественные и технические 

характеристики используемых товаров (материалов), к гарантийному сроку 

обслуживания. 

Проект контракта разрабатывается заказчиком на основании норм 

Гражданского Кодекса РФ, Федерального закона № 44-ФЗ, типовых контрактов. 

При разработке проекта контракта в текст проекта обязательно включается 

предмет контракта, существенные условия, права и обязанности сторон, 

ответственность сторон, спецификация. 

Требования к участникам закупки, требования к составу заявки и 

критерии ее оценки определяются в соответствии с нормами Федерального 

закона №44-ФЗ. 

4.4. В случае проведения электронного аукциона заказчик согласовывает 

надлежащим образом, оформленный комплект документов у учредителя 

(Комитет по образованию Псковской области) посредством оформления заявки 

в ГИС «Государственные и муниципальные закупки Псковской области». 

 

5. Порядок проведения процедуры определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 

 

5.1 В случае проведения электронного аукциона: 

5.1.1. На основании утвержденных и согласованных документов заказчик 

формирует в ГИС «Государственные и муниципальные закупки Псковской 

области» проект извещения о проведении электронного аукциона и направляет 

его в ЕИС для размещения закупки на торговой площадке. Сроки размещения и 

приема заявок определяются в соответствии с нормами Федерального Закона № 

44-ФЗ. 

5.1.2. В случае поступления запроса на разъяснение положений 

аукционной документации заказчик в течении срока, установленного нормами 

Федерального закона № 44-ФЗ, готовит разъяснения по запросу и направляет 

для публикации на торговой площадке. 



5.1.3. В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о 

проведении электронного аукциона, аукционную документацию, об отмене 

извещения заказчик готовит изменения и публикует их в порядке, 

предусмотренном Федеральным законом № 44-ФЗ. 

5.1.4. Заявки на участие в электронном аукционе подаются участниками 

закупки согласно порядку, указанному в извещении или документации. 

5.1.5. По окончании срока подачи заявок комиссия по осуществлению 

закупок рассматривает заявки участников, определяет победителя закупки, 

формирует и размещает протокол проведения итогов. 

5.1.6. Заказчик формирует с использованием ГИС «Государственные и 

муниципальные закупки Псковской области» проект контракта и направляет его 

в ЕИС для подписания победителем закупки. 

5.2. В случае закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя): 

5.2.1. Осуществление закупки возможно только в случаях, 

предусмотренных частью 1 статьи 93т Федерального закона № 44-ФЗ. 

5.2.2. При осуществлении закупки товаров по п. 4 ч. 1 и товаров, работ, 

услуг по п. 5 ч. 1 ст. 93 Федерального закона 44 – ФЗ (на сумму, не 

превышающую 600 тысяч рублей) заказчик использует АИС «Портал 

поставщиков» г. Москвы. Договор заключается сторонами в электронной 

форме. 

5.2.3. При осуществлении закупки товаров по п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального 

закона 44 – ФЗ заказчик определяет победителя закупки посредством выбора 

наименьшего коммерческого предложения, договор заключается на бумажном 

носителе. Годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на 

основании настоящего пункта, не должен превышать два миллиона рублей. 

5.2.4. При осуществлении закупки у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных Федеральным законом 

№44 – ФЗ, в которых требуется согласование учредителем, контрольным 

органом, заявка на закупку формируется в ГИС «Государственные и 

муниципальные закупки Псковской области» и после согласования информация 

направляется в ЕИС для размещения в реестре контрактов. 

 

           6. Порядок заключения контракта. 

6.1. Заключение контракта по результатам определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) осуществляется с исполнением ГИС 

«Государственные и муниципальные закупки Псковской области» с 

последующим направлением информации для размещения в ЕИС. 

6.2. В установленном Федеральном законе № 44-ФЗ порядке заказчик 

размещает информацию о заключенном контракте в реестре контрактов ЕИС 

9за исключением контрактов, заключенных на бумажном носителе и не 

подлежащих размещению в ЕИС). 



                   7. Исполнение контракта. 

Исполнение контракта включает в себя следующий комплекс мер, 

реализуемых после заключения контракта и направленных на достижение целей 

осуществления закупки путем взаимодействия заказчика с поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем): 

7.1. Приемка поставленного товара, выполненной работы, оказанной 

услуги на бумажном носителе либо в форме электронного актирования. 

7.2. Оплата заказчиком поставленного товара, выполненной работы, 

оказанной услуги. 

7.3. Взаимодействие заказчика с поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со ст. 95 

Федерального закона № 44 – ФЗ, применении мер ответственности при 

нарушении условий контракта. 

7.4. Проведение внутренней или внешней экспертизы при приемке 

товаров, работ, услуг.  

7.5. Информацию об исполнении контракта заказчик вносит в ГИС 

«Государственные и муниципальные закупки Псковской области» и публикует 

в реестре контрактов ЕИС. 

   

                        8. Отчетность. 

До 01 апреля года, следующего за отчетным, заказчик обязан в 

соответствии с Федеральным законом № 44 – ФЗ сформировать с 

использованием региональной информационной системы и разместить в ЕИС 

следующие отчеты: 

- Отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, 

социально ориентированных некоммерческих организаций; 

- Отчет об объеме закупок российских товаров. 

 

                      9. Ответственность. 

9.1. Сотрудники, подготовившие документы, обеспечивающие закупки, в 

части своих компетенций несут персональную ответственность за их 

правильность и соответствие интересам ГБОУ ПО «Опочецкая 

общеобразовательная школа-интернат».  

9.2. Лица, нарушившие правила закупочной деятельности, 

предусмотренные законодательством Российской федерации, настоящим 

Регламентом работы несут дисциплинарную ответственность в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 
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